Riepilogo

RUSSO GIORGIO

Corso Italia, 117, Napoli, 80144

335276501

rag.giorgiorusso@libero.it

Punti salienti

Ultimo impiego c/o studio Commerciale del rag. Pietro Di Palma con mansioni di elaborazioni dati
fiscali e contabili, contabilita bancaria, nonche, mansioni amministrative e disbrigo pratiche c/o enti
e uffici di riferimento per i settori richiesti.

Istruzione

® (Conoscenza approfondita di Microsoft
Office

Protocollo telefonico professionale
Foglio di calcolo Excel

Eccellenti capacita comunicative
Meticolosa attenzione ai dettagli

Diploma di scuola secondaria, Ragioneria, 1990
I.T.C. "F. Galiani" — Napoli, Italia

Esperienza maturata

Somma Vesuviana

Gen 2007 — Nov 2014

Rag. Di Palma Pietro — Somma Vesuviana

Impiegato amministrativo e contabile part-time, relazioni con clienti, contabilita bancaria, rapporti
amministrativi e contabili con passaggi e trasferte periodiche presso le ditte e aziende seguite dallo
studio.

Marcianise

Gen 2007 — Giu 2012

Gioiellerie Deor — Caserta

Impiegato amministrativo c/o la sede operativa ubicata c/o il Centro Orafo "Il Tari" di Marcianise.
Mansioni di elaborazione prima nota contabile e fiscale. Organizzazione aziendale per i vari punti
vendita in Campania e Lazio.

Rapporti per relazioni con studio commerciale e di consulenza del lavoro per le scadenze di rito,
rilevazione presenze aziendale e certificazioni e notizie annesse al personale, contabili a suffragio
fiscale e del lavoro, supporto cartaceo e informatico.

Casoria

Mar 2004 — Dic 2006

Valmassoni Prefabbricati — Napoli

Impiegato amministrativo c/o la Holding del gruppo Valmassoni Prefabbricati ( lavori per
realizzazione delle gallerie per i tratti della Linea metropolitana di Napoli), con mansioni di
contabilita bancaria, rapporti bancari per incassi e pagamenti, nonché, visore dei pagamenti degli



stipendi.

Trasferte aziendali nel territorio Italiano per gli incassi e pagamenti.

Napoli

Set 2002 — Dic 2003

Centro Porte Italia — Napoli

Impiegato amministrativo, principalmente emissione fatture di vendita, registrazione fatture
acquisti, prima nota clienti e fornitori, rapporti con gli istituti bancari per movimenti contabili e
finanziari.

Napoli e provincia

Dic 1997 — Lug 2002

Gioiellerie "l Maestri" — Napoli

Impiegato con mansioni amministrative e successivamente direttore di vendita e formazione
personale per le filiali di vendita di Ottaviano, Volla, Melito di Napoli, Secondigliano e Casalnuovo di
Napoli.

Referente responsabile per sede principale c/o Centro Orafi "Il Tari" di Marcianise.

Somma Vesuviana

Gen 1995 — Nov 1997

Rag. Di Palma Pietro — Somma Vesuviana

Impiegato c/o studio commerciale con mansioni di ragioniere addetto alla contabilita, inserimento
prima nota e contabilita bancaria, inoltre, disbrigo pratiche e certificazioni.

Napoli

Lug 1992 — Dic 1994

Services Agency — Napoli

Titolare di agenzia di affari e commissioni per disbrigo pratiche c/o Enti e Uffici con autorizzazione
di Licenza di Pubblica Sicurezza rilasciata dalla Questura di Napoli.

Napoli

Gen 1991 — Giu 1992

Rag. Terracciano Antonio — Napoli

Praticante impiegato con mansioni di inserimento dati contabili e disbrigo pratiche c/o uffici inerenti
allattivita svolta sul territorio di Napoli e provincia.

Capacita tecniche

Lingue

Capacita Esperienza Anni complessivi  Ultimo utilizzo
maturata
Adobe Illustrator, InDesign, Buone

Dreamweaver, Flash, Windows,
Unix, Linux, Mac OSX, VMWare

® Pratico di: inglese.
® Pratico di: francese.

® Servizio Militare assolto.

Informazioni aggiuntive

Disponibilita lavorativa immediata.
Patente posseduta: A-B-
Automunito.

Disponibile a trasferte.



La capacita di gestire in modo efficace situazioni demergenza e di trovare costantemente soluzioni
appropriate ai diversi problemi organizzativi e logistici, mi hanno reso un collaboratore prezioso per

alcune aziende.
Presto consenso al trattamento dei dati personali ai sensi della L.196/03.



